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Personel Birimi 

Duyurular - Tebligatlar İş Süreci 

 

 

Sıra 

No 
Sorumlular Faaliyet İş Akışı 

Sürece Dahil Olan          
İç / Dış Birimler 

Doküman / Kayıt 

1 Birim Sorumlusu 

Sistem üzerinden gelen yazı akademik veya 

idari personelin duyması gereken yazı ise 

ayrılır. 
Rektörlük EBYS 

2 Birim Sorumlusu 
Bölümlerin duyması gereken yazı ise sistem 

üzerinden ilet ile bölümlere yazı iletilir. Personel Birimi EBYS 

3 Birim Sorumlusu 

Duyurulması gereken yazının arkasına imza 

listesi çıkarılır. Personel Birimi EBYS 

4 Birim Sorumlusu Duyurulması için evrak memuruna verir. Evrak EBYS 

5 Birim Sorumlusu 
Duyurulan yazı teslim alındıktan sonra ilgili 

dosyasına kaldırılır. 
Personel Birimi EBYS 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Emra ÇOBAN Ebru TÜRKLER 

Bilgisayar  Yüksekokul Sekreteri  
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